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“Institui as cores oficiais do municipio, e determina
outras providéncias.”

Capitulo |

DA INSTITUIGAO DE NORMAS DO USO DE SIMBOLOS E LOGOMARCAS

Art. 1°- Ficam Instituidas como cores oficiais do Municipio aquelas
predominantes na sua Bandeira: Preta, Vermelha e Amarela.

Art. 2°- Os imoveis publicos, os particulares utilizados pela Administracao,
Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional do Municipio, bem como as obras de
engenharia e arquiteturas publicas, obrigatoriamente terdo o brasao do
municipio na parte externa com as cores oficiais do Municipio, deve obedecer o
artigo 1°.

Capitulo Il
DAS ASSINATURAS

Art. 3°- Assinatura é a forma de associagdo da marca com o logotipo,
incluindo-se quando necessario a identificagcdo dos Departamentos Municipais.

Art. 4°- A composicao sera desenvolvida na forma horizontal pela marca,
logotipo e slogan.

Art. 5°- A assinatura associada aos Departamentos Municipais, sera
desenvolvida na forma horizontal, composta pela marca, logotipo e slogan
sempre escritos com fonte FrnkGothITC HV BT em branco dentro de uma tarja
em CMYK (C=100 e M=100) abaixo da logomarca.

Paragrafo unico- A altura da tarja deve ter 4 (um quarto) da logomarca.
DAS NORMAS E USO DA FROTA MUNICIPAL

Art. 6°- Devido a grande variagdo dos veiculos que compdem a frota municipal
e de suas caracteristicas, esta Lei prevé a utilizagdo da logomarca por grupo
ou categorias de veiculos, a saber:

I.  Veiculos pesados;
II.  Veiculos de transporte escolar;
[ll.  Veiculos Leves e utilitarios.



Secao |
DOS VEICULOS PESADOS

Art. 7°- Nos veiculos pesados, a logomarca devera ser aplicada na porta,
centralizada dentro da area util:

I.  Alogomarca devera ser colocada na parte posterior centralizada em
area util;

Secao ll
DOS EVICULOS DE TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 8°- Nos veiculos de transporte escolar a logomarca devera ser aplicada
nas laterais, traseiras e/ou nas portas dos veiculos, ocupando a maior area util.

Secao lll
DOS VEICULOS DE TRANSPORTE COLETIVO

Art. 9°- Nos veiculos de transporte coletivo a logomarca devera ser aplicada
nas laterais e na parte traseira do veiculo, centralizada em area util.

Segao IV
VEICULOS UTILITARIOS

Art. 10- Nos veiculos utilitarios a logomarca deve ser aplicada nas portas dos
veiculos, centralizada em area util e na parte traseira.

Capitulo Il
DA APLICACAO DA LOGOMARCA EM PREDIOS MUNICIPAIS

Art. 11- Para identificagao dos prédios municipais utilizou-se a aplicacdo da
logomarca a fim de atender o maior niumero de variaveis, ja que o objetivo é a
manutengao da identidade visual somada ao nome dos departamentos ou
instituicdes.

Secao |
APLICAGAO NOS EDIFiCIOS POR MEIO DE PINTURAS

Art. 12- A aplicagao ocorrera diretamente sobre a parede, utilizando-se a
logomarca e a identificagdo do 6rgao ou Departamento, obedecendo-se aos
procedimentos estipulados nesta Lei, em seu art. 5°, desta Lei.

Art. 13- A localizagdo da logomarca nos prédios sera feita em locais préximos
as areas de acesso (porta e portdes) e em locais que permitam sua
visualizagao a longa distancia.



Secao ll
APLICACAO NOS EDIFiCIOS POR MEIO DE PLACAS

Art. 14- A aplicagéo da logomarca sera feita em placas, colocando-se nas
areas externas de facil visualizag&o (porta e portdes).

Capitulo IV
PLACAS E OUTRAS APLICAGOES

Art. 15- A aplicagédo da logomarca para o caso de placas sera feita dentro dos
padroes pré-determinados nesta Lei.

Secao |
DAS PLACAS DE OBRAS PUBLICAS

Art. 16- Asa placas devem ter sempre o formato retangular e a medida minima
deve ser de 1,80 mts x 1,20 mts. A logomarca estara a esquerda, ocupando 1/3
da area util, aplicada em fundo branco. Do lado direito da placa devera constar
o assunto, os dados e nome da construtora responsavel e o valor da obra e
convénio.

Art. 17- As placas indicativas de obras publicas, deverdo conter a logomarca
aplicada em fundo branco com as cores padrao, localizada do lado esquerdo.

I. A placa devera conter o seguinte texto aplicado a direito da logomarca
com letras pretas em fundo amarelo (100% Cyan).
a) “Desculpem o transtorno, estamos trabalhando em seu beneficio”.

Art. 18- As placas indicativas de transito, a logomarca devera estar localizada a
esquerda, e obedecera o padrao de cores constantes desta Lei.

Secao ll
PLACAS DE INAUGURAGAO

Art. 19- Nas placas de inauguragao a logomarca devera estar localizada no
lado superior direito, e o Brasao Municipal a esquerda, atendendo as
especificacoes desta Lei, bem como as proporgdes previstas nesta Secao, de
altura do brasao e da logomarca.

Art. 20- Em se registrando placas confeccionadas em concreto, metalico,
acrilicos e outros, estes deverao ser impressos em alto relevo.

Secgao lll
PLACAS DE FUTURAS INSTALAGOES



Art. 21- As placas de futuras instalagbes deverao possuir medidas de 2,50 mts,
de largura por 1,50 mts, de altura. A logomarca com a identificacéo do
Municipio devera ser aplicada nas cores padrdes e em fundo branco.

Paragrafo Unico- Constara na placa o nome da futura instalagéo sob fundo
cinza e o nome da construtora.

Secao IV
OUTRAS APLICAGCOES

Art. 22- A padronizagao da logomarca também devera ser aplicada em faixas
de publicidade, adesivo de controle de frota e parada de énibus e outras que
porventura existirem e que necessario forem.

SUBSEGAO |
DAS FAIXAS DE PUBLICIDADE

Art. 23- As faixas de publicidade deverao ter a medida minima de 0,80 cm de
altura por 4 metros de comprimento para colocacgao interna, e de 0,80 de altura
por 6 metros de comprimento para colocagao em externas, como patios e ruas.

Paragrafo unico- A colocagao da logomarca devera ser utilizada na forma
horizontal, do lado esquerdo da faixa e nas cores padrao.

Subsecao ll
ADESIVO PARA CONTROLE DA FROTA

Art. 24- O adesivo para controle de frota devera ter a colocagado da logomarca
feita do lado esquerdo nas cores padrao. A medida do adesivo devera ser de
27,5 cm por 10,5 cm.

SUBSECAO Il
PARADA DE ONIBUS

Art. 25- Sera confeccionada de forma triangular, a fim de que as informacgdes
fiquem visiveis de todos os angulos. A logomarca sera aplicada de forma
horizontal entre o texto “ PARADA DE ONIBUS’ e o intinerario.

SUBCEGAO IV
DEMAIS APLICACOES
Art. 26- As demais aplicacdes:

a) Pastas de Eventos (medida fechada 22,5cm x 32,5 cm);
b) Cracha de Eventos ( medida 10,5 cm x 7,5 cm);



c) ldentificagdo de salas (medida 32,5 cm x 15 cm);

d) Identificagdo de veiculos terceirizados ( medida 50 cm x 20 cm)
e) Placas de Patrimonio da Prefeitura (medida 5 cm x 2 cm);

f) Camisetas;

g) Bonés;

h) Colete de seguranga;

CAPITULO V
UNIFORMES
SEGAO |
DOS UNIFORMES ADMINISTRATIVOS
Art. 27- Os uniformes administrativos terao duas versoes, a saber:

. A primeira versao- tera calca preta e camisa polo branca com detalhes
em amarelo e vermelho nas golas.

Il. A segunda versao- tera calga preta e camisa polo vermelha (100%
Cyan), com detalhes e gola em amarelo.

Paragrafo unico- Em ambos os casos a logomarca sera aplicada nas cores
padrao no bolso da camisa, e, a identificacdo do Setor ou Departamento sera
feita mediante cracha.

SEGAO I
DOS UNIFORMES OPERACIONAIS

Art. 28- Os uniformes operacionais serdo compostos de calga de brim na cor
preta e camisa na cor branca, com detalhes em vermelho e amarelo no bolso e
gola. A logomarca sera estampada no bolso da camisa nas cores padrao.

Paragrafo unico- Nas costas da camisa constara a impressao do
Departamento a que pertence o funcionario. As letras deverao ser na cor azu
padrao e na fonte mk GothLTC HV BT.

CAPITULO VI
FORMULARIOS E IMPRESSOS

Art. 29- Para estabelecer uma identidade visual, os materiais impressos em
geral- formularios, papel de carta, envelopes, cartdes de apresentagao e
outros- deveréo utilizar a logomarca.

Paragrafo unico- A colocagao sempre obedecera as normas de utilizagéo,
para que nao perca a padronizagao proposta.

SECAO |



CARTAO DE VISITA, PAPEL CARTA, ENVELOPE, RACHA E IMPRESSOS

Art.30- A posigao para fixacdo da logomarca em impressos é no lado superior
esquerdo. A reproducao colorida utilizara a cor padrao definida nesta Lei.

§1°- O restante do texto sera produzido em preto.

§2°- O papel de carta, a aplicagdo da logomarca sera feita no lado
superior direito, acompanhada do Brasdo Municipal aplicado do lado
superior esquerdo em suas cores originais.

Art. 31- Os impressos utilizados pelo Gabinete do Prefeito e pelos
Departamentos Municipais obedecerao sempre as normas previstas nesta Lei:

l.

Il.

1.

V.

V.

VL.
VILI.
VIII.
IX.

X.

XI.
XIl.
XIII.
XIV.
XV.
XVI.
XVILI.
XVIII.
XIX.
XX.
XXI.
XXII.
XXIII.
XXIV.
XXV.
XXVL.
XXVILI.
XXVIII.
XXIX.
XXX.
XXXI.
XXXIL.

Cartao de visita- 9,5 cm x 5,5 cm;

Papel carta vertical- 21 cm x 29,7 cm;

Papel carta horizontal- 21 cm x 29,7 cm;

Envelope oficio-frente- 23 cm x 11,5 cm;

Envelope oficio- verso- 23 cm x 11,5 cm;

Envelope saco-gente- 35,5 cm x 26 cm;

Envelope 2 saco-frente- 26 cm x 19 cm;

Carnés de impostos (frente, verso e interno);
Solicitacdo de compras-frente- 20 cm x14 cm;
Solicitacdo de compras-versos- 20 cm x 14 cm;
Impostos sobre transmissao de bens imdveis;
Carné de IPTU ( frente, verso e interno);

Alvara- parte superior e parte inferior;

Guia de recolhimento de tributos;

Pasta azul- 49 cm x 32,5 cm;

Pasta branca -externo- 24,5 cm x 32,5 cm;

Pasta branca —interno- 24,5 cm x 32,5 cm;
Recebimento de pagamento de salario —externo- 14,5 cm x 14 cm
Recebimento de pagamento de salario —interno- (fechado 14,5 x 14 cm);
Cracha — 8,3cm x 5,0 cm;

Controle de horas trabalhadas — 19,6 cm x 20,7 cm;
Ficha de controle de veiculos;

Convocacéo- 16 cm x 11cm;

Requisicdo de passagens- usuario- 16 cm x 11 cm;
Requisigdo de passagens —empresa- 16 cm x 11cm;
Relatério social 1;

Relatério social 2;

Relatorio papéis diversos;

Atestado médico;

Carta de consulta de acidentado—frente;
Receituario- frente;

Carta de atividades — frente e interno;



XXXII.  Ficha de procedimento de enfermagem — 28,5 cm x 18,5 cm;
XXXIV.  Atendimento odontolégico — 31 cm x 21,5 cm;
XXXV. Ficha de referéncia de paciente — 29 cm x 20,8 cm;
XXXVI.  Envelope V2 saco clinica de radiologia — 25 cm x 19 cm;
XXXVII.  Envelope saco- 36 cm x 25,7 cm;
XXXVIIl.  Envelope de exames de tratamento —frente 20,7 cm x 15,5 cm;
XXXIX.  Requisicdo de exames ou tratamento —frente 20,7 cm x 15,5 cm;
XL.  Ordem de servico — 18cm x 24 cm,;
XLI.  Alvara de construgao -18 cm x 24 cm;
XLIl.  Termo de aceitagao definitiva —TAD- 18 cm x 24 cm,;
XLII.  Termo de Aceitagao Provisério —TAD- 18 cm x 24 cm;
XLIV. Requerimento -29,7 cm x 21,5 cm;
XLV. Solicitacdo de terra— 17 cm x 15,5 cm;
XLVI.  Requisicdo de materiais — 17 cm x 10 cm;
XLVIl.  Requisicdo de combustiveis =17 cm x 10 cm;

CAPITULO VII
DO USO EVENTUAL DA LOGOMARCA

Art. 32- A logomarca eventualmente podera ser utilizada para fazer parte do
contexto que se propde para a realizagdo do evento, podendo ser acrescidos
alguns elementos que ajudarao a compor a ideia em questao.

Art.33- A logomarca podera também ser utilizada para “outdoor”, onde deverao
constar todos os indicadores desta lei, a fim de que seja garantida a perfeita
padronizagao visual da Prefeitura Municipal de Tedfilo Otoni.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34- Para garantir uma perfeita padronizagao visual da logomarca da
Prefeitura Municipal de Tedfilo Otoni, indispensavel a conscientizagado de todos
na preservagao das normas de identificacdo visual apresentadas nesta Lei.

Art. 35- A padronizagao deve ser o inicio de uma uniformizagdo das normas e
procedimentos para o desenvolvimento de um trabalho consciente,
estabelecendo assim uma “identidade” para o Municipio.

Art. 36- Esta Lei sera objeto, se necessario, de regulamentacéo, através de
Decreto a ser baixado pelo Executivo Municipal.

Art. 37- A implantacao de todos os dispositivos constantes desta Lei sera
procedido de forma gradual de acordo com as disponibilidades financeiras
constantes do orgamento vigente e futuros.

Art. 38- Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo.



Art. 39- Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sala de sec¢des, Tedfilo Otoni/ MG, 03 de janeiro de 2017

José Roberto Cajaiba
Vereador-PPS



