PREFEITURA MUNICIPAL DE TEQFILO OTONI
GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° 155, DE 01 DE SETEMBRO DE 2025.

Assegura a Ajuda de Custo Universitaria aos
servidores publicos municipais efetivos de
Teofilo Otoni e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Teéfilo Otoni - MG, usando das atribuicdes que lhe séo
conferidas por Lei, fago saber que a Cadmara Municipal aprovou, e eu, sanciono a
seguinte Lei:

Art.1° - Fica asseguradza a Ajuda de Custo Universitaria, destinada aos servidores
publicos municipais efetivos, quando no exercicio das atribuicdes de seu cargo, ou
a servico do municipio em cargo ou fungéo comissionada.

Art. 2° - O beneficio de que trata esta Lei possui carater indenizatoério e sera pago
diretamente a instituicdo de ensino superior, em decorréncia de cursos de
graduagéo reconhecidos pelo MEC.

Art. 3° - O servidor publico, para fazer jus ao beneficio fica obrigado a comprovar
perante a Administracao:

I — Matricula em curso superior reconhecido pelo MEC;

Il — Frequéncia, mediante atestado do estabelecimento de ensino, igual ou superior
a 75% (setenta e cinco por cento);

Il — Aproveitamento escolar ndo inferior ao exigido pela instituicdo de ensino, em
cada matéria, para a aprovagao do aluno.

§1° - A frequéncia e o aproveitamento de que tratam este artigo deverdo ser
comprovadas ao final de cada periodo.

§2° - Caso ndo comprove as exigéncias dos incisos Il e Ill, o servidor n&o tera o
beneficic renovado no periodo seguinte, ficando o beneficio suspenso até que
sejam comprovados os referidos requisitos no momento de nova rematricula.

Art. 4° - A Ajuda de Custo Universitaria, de que trata esta lei, sera de até R$
1.£00,00 (mil e quinhentos reais) mensais, limitada a 50% (cinquenta por cento) do
valor da mensalidade do curso no qual esta matriculado o servidor.
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Art. 5° - O servidor publco municipal que fizer uso do beneficio previsto nesta lei,
fica obrigado a se manter em efetivo exercicio no Municipio de Teéfilo Otoni por
prazo igual a 50% do tempo que utilizou do beneficio.

§1° - Caso o servidor seja demitido ou pega exoneracdo em prazo inferior ao
previsto no caput, devera este reembolsar os cofres publicos, em valor igual aquele
usufruide, sendo incidido mera correcdo monetaria, sem incidéncia de juros e
multa.

§2° - Salvo por motivo justo de tratamento de enfermidade grave, do servidor ou de
dependente, nos termos da legislagdo federal, aquele que por qualquer outro
motivo desistir do curso devera reembolsar o municipio de todos os valores das
mensalidades do periodc cursado, com a devida atualizacdo monetaria.

Art. 6° - O servidor publico municipal podera fazer uso do beneficio previsto nesta
Lei apenas em um Unico curso superior.

Paragrafo tinico.O servidor efetivo que fazia uso do beneficio da Ajuda de Custo
Universitaria, previsto na Lei Organica, antes da vigéncia da Emenda 20, podera
fazer usc do beneficio desta Lei para a concluséio do mesmo curso que estava
matriculado, independente da previséo do caput acima.

Art. 7° - Para obtencéo do beneficio de Ajuda de Custo Universitaria, o horario de
trabalho do servidor devera ser compativel com a grade horéaria do curso superior
para o qual pleiteou o beneficio, sob pena de causar prejuizo a prestagdo dos
servigos publicos.

Art. 8° - Fica autorizado o Poder Executivo Municipal, através de decreto, reajustar

anualmerte o valor de que trata o art. 4°, bem como regulamentar demais
dispositivos desta Lei.

Art. 9° - A Ajuda de Custo prevista nesta Lei fica condicionada a limitacéo prevista
na Lei Orgamentaria Anual vigente, respeitando a ordem cronoldgica de
requerimento.

Art. 10 - O beneficio de que trata esta Lei correra pela dotagdo orgamentaria
prevista no Anexo | desta Lei.
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Art. 11 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéao.

Art. 12 - Revogam-se na integra outras Leis Complementares que regulamentem

0 tema da Ajuda de Custo Universitaria, bem como demais disposicdes em
contrario.

FABIO MARINHO DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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Projeto de Lei n° 12025
Anexo |

Dotagso Orgamentaria para implementagdo do beneficio da Ajuda de Custo
Universitaria previsto do artigo 1°.

ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes - 48 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 36 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 60 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 74 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 86 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 100 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 120 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 137 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 154 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 205 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 208 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 269 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 304 1.500.000
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 350 1.500.000

ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 365 1.500.000

ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE

~



3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes

387 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 395 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 413 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 450 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 469 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 488 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Finarceiro a Estudantes 501 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 514 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 574 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 582 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 590 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 604 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 612 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 620 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 628 1.500.000




ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Augxilio Financeiro a Estudantes 638 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 687 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 775 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 796 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 807 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 832 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 879 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 902 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes Q12 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 972 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.041 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.056 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.083 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.145 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE




3.‘3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes

1.471 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.183 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.195 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.222 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.249 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.299 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.327 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.368 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.402 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.417 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.429 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.441 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.476 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.492 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.506 1.500.000
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ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.531 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.55% 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.571 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.587 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.601 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.632 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.658 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.672 1.500.000
ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
3.3.90.18- Auxilio Financeiro a Estudantes 1.689 1.500.000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TEOFILO OTONI 2025
DECRETO N° 8.633, DE 29 DE OUTUBRO DE 2025

DECRETO N’ 8.633, DE 29 DE OUTUBRO DE 2025

Regulamenta a Lei Complementar n° 155, de 01 de
setembro de 2025, que assegura a Ajuda de Custo
Universitaria aos servidores publicos municipais
efetivos de Tedfilo Otoni, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TEOFILO OTONI, no uso de
suas atribui¢des legais e com fundamento no inciso IX do art. 82 da
Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta a concessdo, a forma de pagamento e
o controle do beneficio denominado Ajuda de Custo Universitaria,
instituido pela Lei Complementar n°® 155/2025, de carater
indenizatdrio, destinado aos servidores publicos municipais efetivos.

Art. 2° O beneficio de que trata este Decreto tem a finalidade de
apoiar a formagdo académica do servidor municipal, visando a
valorizagdo profissional e a melhoria da qualidade dos servicos
publicos prestados.

Art. 3° A Ajuda de Custo Universitaria possui natureza indenizatoria,
nao integrando a remuneragdo do servidor, nem se incorporando para
quaisquer fins, inclusive previdenciarios, tributarios ou de célculo de
vantagens pessoais.

Art. 4° O pagamento do beneficio serd realizado, preferencialmente,
diretamente a instituicdo de ensino superior, por meio de convénio,
termo de cooperagdo ou instrumento congénere, mediante
requerimento formal do servidor e apresentagdo da documentagdo
exigida, observados os limites estabelecidos no art. 4° da Lei
Complementar n® 155/2025.

§1° A instituicdo de ensino conveniada deverd emitir mensalmente
relatorio de frequéncia e comprovante de quitacdo das mensalidades
referentes aos servidores beneficiarios, encaminhando-os ao Setor de
Recursos Humanos.

§2° Considerando o carater indenizatorio do beneficio, o seu
pagamento podera ser efetuado diretamente ao servidor, a titulo de
reembolso, somente para requerimentos protocolados apos a vigéncia
da Lei Complementar n° 155/2025, quando o servidor ja tiver efetuado
o pagamento da mensalidade e atender cumulativamente aos seguintes
requisitos:

I — apresentar requerimento formal dirigido ao Setor de Recursos
Humanos;

IT — comprovar o pagamento efetivo a institui¢do de ensino, mediante
recibo, comprovante bancario ou documento fiscal equivalente;

III — comprovar o atendimento aos requisitos previstos no art. 3° da
Lei Complementar n® 155/2025 e neste Decreto.

§3° O reembolso sera limitado a 50% (cinquenta por cento) do valor
da mensalidade paga e até o limite maximo mensal fixado pela Lei.

§4° O pagamento sera processado em até 30 (trinta) dias apds a
aprovagdo do requerimento e conferéncia documental pelo Setor de
Recursos Humanos e pela Secretaria Municipal de Fazenda.

§5° O pagamento do reembolso de que trata esta Lei retroagira a data
do requerimento, desde que protocolado na vigéncia da Lei
Complementar 155/2025 e cumprido os demais requisitos legais.



Art. 5° Para concessdao do beneficio, o servidor interessado devera
protocolar junto ao Setor de Recursos Humanos requerimento
instruido com os seguintes documentos:

I — copia do documento de identidade funcional e CPF;

Il — comprovante de matricula em curso superior reconhecido pelo
MEC,;

III — comprovante de regularidade da instituicdo de ensino junto ao
MEC;

IV — declaragao ou histdrico escolar do periodo anterior, comprovando
aproveitamento satisfatorio;

V — declarag@o de frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco
por cento), emitida pela institui¢do de ensino;

VI — declaragdo de compatibilidade de horario entre o curso e a
jornada de trabalho, emitida pela chefia imediata;

VII — comprovante de pagamento da mensalidade (no caso de
reembolso direto ao servidor).

§1° Os documentos de que tratam os incisos IV e V deverdo ser
reapresentados a cada periodo letivo para fins de renovagdo do
beneficio.

§2° A auséncia de comprovagdo no prazo determinado implicara
suspensdo automdtica do beneficio até a regularizagdo da
documentag@o.

§3° Para comprovar que o curso ¢ a institui¢do sdo reconhecidos pelo
MEC, o servidor devera apresentar:

I — copia do ato de autorizagdo e de reconhecimento do curso, obtido
no portal eletrdnico do e-MEC (sistema do Ministério da Educagao);
ou

II — print (captura de tela), com o respectivo link do endereco,
comprovando o cadastro do curso no e-MEC, contendo o niimero do
processo e a situacdo atualizada de reconhecimento.

Art. 6° O Setor de Recursos Humanos analisara os requerimentos e
verificara o cumprimento dos requisitos legais, podendo solicitar
informagdes complementares a instituicdo de ensino ou a chefia
imediata do servidor.

Art. 7° O beneficio serd concedido por periodo correspondente ao
semestre letivo e podera ser renovado mediante apresentacdo da
documentagdo atualizada, observada a dotagdo or¢amentaria
especifica.

Art. 8° A ordem de concessdo obedecera a ordem cronologica de
protocolo do requerimento, respeitados os limites orgamentérios
previstos na Lei Orcamentaria Anual.

Art. 9° O servidor beneficidrio obriga-se a permanecer no exercicio do
cargo publico por prazo igual a 50% (cinquenta por cento) do tempo
em que recebeu o beneficio, sob pena de restituicdo integral dos
valores, atualizados monetariamente.

Paragrafo unico. Fica dispensado o reembolso nos casos de
enfermidade grave, comprovada na forma da legislagdo federal, que
impeca a continuidade do vinculo ou do curso.

Art. 10. Compete a Secretaria Municipal de Administragdo, por meio
do Setor de Recursos Humanos, manter cadastro atualizado dos
servidores beneficidrios, registrando:

I — instituigdo de ensino e curso;

IT — valor mensal da ajuda de custo;

III — periodo de concessao;

IV — situagdo académica e funcional do servidor.

Art. 11. Cabera a Secretaria Municipal de Fazenda realizar o controle
financeiro, observando os limites or¢amentarios e a regularidade fiscal
do pagamento.

Art. 12. Fica a Administragdo autorizada a editar instrugdes
complementares para padronizagdo de formularios, modelos de



requerimento e relatorios de acompanhamento.
Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 14. Revogam-se as disposigdes em contrario.

MUNICIPIO DE TEOFILO OTONI/MG - GABINETE DO
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